Zakladni $Skola a Materska £kola Bohuslava Reynka, Lipa, pfispévkova organizace

Pokyn reditele Skoly - postup pfi vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem
¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Reditel &koly, pfipadn& povéfena osoba, poskytuje informaci na ziklad¢ Zidosti. Podle zékona &.
106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim se Zadost o poskytnuti informace podava ustné
nebo pisemng. Zadatelem miize byt kazda fyzicka &i pravnickd osoba. Informaci se rozumi fakticky
udaj tykajici se otazek v piisobnosti feditele 3koly, nikoliv vSak komentaf, ndzor na uritou skutenost
apod.

Neni-li Zadateli na ustn& podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel informaci
na Ustné podanou zadost za dostadujici, je tfeba podat Zadost pisemné. Za pisemnou Zadost je
vsouladu s § 13 odst. 1 zdkona &. 106/1999 Sb. a &l. 8 odst. 3 tohoto pokynu povaZovana Zadost
dorudena postou, osobné v pisemné podobé, elektronickou postou, datovou schrédnkou. V pfipadé
podani Zadosti prostfednictvim telekomunikagniho zafizeni musi byt uvedena piislusné identifikace
zadatele.

e musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je Zadost urena, kdo ji €ini, neobsahuje-li
zadost tyto udaje, odlozi se

e je-li Zddost nesrozumiteln4, ¢i neni jasné vymezen predmét zadosti, vyzve povéfeny pracovnik
Zadatele do 7 dnii, aby Zadost upfesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti, bude odloZena.

e Pokud ze Zadosti neni ziejmé, Ze sméfuje vici fediteli §koly, nebo neni zrejmé, kdo Zzadost
podal, bude odloZena a nepodléha evidenci.

o informace je poskytnuta pisemné nebo nahlédnutim do spisu s moznosti pofizeni kopii (popf.
zaznamu na pamét'ovém médiu)

e pozadovana informace musi byt poskytnuta do 15 dni od doruéeni Zadosti, popr. od doruceni
upfesnéni zadosti; lhitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodi o
10 dni, o prodlouzeni lhity musi byt Zadatel informovan

¢ pokud je pozadovana informace mimo piisobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik Zadost
odlozi a odloZeni Zadosti a jeho diivod sdéli Zadateli do 3 dnid

e ustni zadost lze vyridit 0stné jen se souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena
jako pisemna zadost.

o Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize
povérena osoba misto pozadované informace sdélit jen udaje, umoziujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. V piipadé Gstni Zadosti tak u€ini neprodlené, v piipadé pisemné Zadosti
nejpozdéji do 7 dnii ode dne doruceni zadosti.

o Pokud Zadatel trva na pisemném poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo zéasti poskytnou zadateli informaci, vyda o tom
rozhodnuti.

rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni véci

rozhodnuti musi obsahovat viechny nalezitosti dle zdkona &. 500/2004 Sb., zakon spravni rad
rozhodnuti se doruuje do vlastnich rukou Zadatele.

Jestlize feditel Skoly ve lhaté pro vyfizeni zadosti nebo v fadné prodlouzené lhiité nevyda

rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Zze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

» Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, feditel Skoly
pfipustné informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti poskytnuti informace

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném freditelem Skoly rozhodne
Obecni ufad Lipa kraje do 15 dni po predloZeni odvolani feditelem Skoly. Pokud obecni afad v
uvedené [hiit¢ nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym odmitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povaZzuje den po uplynuti lhity pro
vyfizeni odvolani.



Zakladni £kola a Matefska $kola Bohuslava Reynka, Lipa, pfispévkova organizace

Sazebnik dhrad za poskytovani informaci

Reditel $koly je opravnén pozadovat thradu skute¢nych nékladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiéii dat a s odeslanim informaci Zadateli. V odiivodnénych
ptipadech lze podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

Zadatel je povinen uhradit néklady spojené s vyhledanim a pofizenim poZadované informace
v souladu s § 17 odst. 1 zdkona 106/1999 Sb. podle nasledujiciho sazebniku:

a) thrada vykonu pfi vyhledavani informaci
e do 1/2 hodiny
e zakaZdou dalsi pilhodinu
b) pofizeni kopie (popf. vystupu z tiskarny)
e jednostrannia A4
e oboustranna A4
¢) odeslani informace na adresu Zadatele
e podle tarifii Ceské posty
d) datovou schrankou, ¢i elektronickou cestou

V Lipé dne 1. 6. 2023 vydala

500,- K&
250,- K& (max. viak 1 000,- K&)
10,- K& (A3 20,- K&)
15 K& (A3 30,- K&)
0,- K&
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Mgr. Véra Lacinova Vitkové
reditelka Skoly




