Zakladni skola a Materska Skola Bohuslava Reynka, Lipa, prispévkova organizace

Pokyn reditele Skoly - postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny ziakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Reditel $koly, piipadné povéfena osoba, poskytuje informaci na zékladé Zadosti. Podle zikona &.
106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim se zadost o poskytnuti informace podava ustné
nebo pisemné. Zadatelem miize byt kazda fyzickd ¢i pravnicka osoba. Informaci se rozumi fakticky
daj tykajici se otazek v puisobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak komentar, ndzor na urcitou skutecnost
apod.

Neni-li zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li zadatel informaci
na astné podanou zadost za dostalujici, je tfeba podat Zadost pisemné. Za pisemnou zadost je
vsouladu s § 13 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb. a ¢l. 8 odst. 3 tohoto pokynu povazovana zadost
doru¢ena postou, osobné v pisemné podobé, faxem, elektronickou postou, na jiném nosici dat, a to
ve formatu pdf, doc, docx. V pripadé podani zadosti prostrednictvim telekomunikaéniho zafizeni musi
byt uvedena piislusna identifikace zadatele.

e musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je zddost urcena, kdo ji €ini, neobsahuje-li
zadost tyto tdaje, odlozi se

e je-li zadost nesrozumiteln4, ¢i nenf jasné vymezen piedmét zadosti, vyzve povéreny pracovnik
zadatele do 7 dnt, aby zadost uptesnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnii, bude odloZena.

e Pokud ze zadosti neni zfejmé, ze smétuje vici fediteli skoly, nebo neni ziejmé, kdo zadost
podal, bude odlozena a nepodléha evidenci.

e informace je poskytnuta pisemné nebo nahlédnutim do spisu s moznosti potizeni kopii (popf.
zaznamu na pamétovém médiu)

e pozadovana informace musi byt poskytnuta do 15 dnlt od doruceni zadosti, popt. od doruceni
uptesnéni zadosti; lhitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodii o
10 dnd, o prodlouzeni lhiity musi byt Zadatel informovan

e pokud je pozadovana informace mimo puisobnost povinné osoby, povéieny pracovnik Zadost
odlozi a odloZen{ zadosti a jeho duvod sdéli zadateli do 3 dni

e ustni zadost lze vyfidit Gstné jen se souhlasem Zzadatele. Pokud Zadatel trvd na pisemném
vyfFizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé&. Tato pak bude vytizena
jako pisemn4 Zadost.

e Pokud 7adost o poskytnuti informace sméiuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize
povéfena osoba misto pozadované informace sdélit jen Gdaje, umoziujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. V piipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti
nejpozdéji do 7 dnti ode dne dorucen{ zadosti.

e Pokud zadatel trva na pisemném poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Pokud reditel $koly odmitne zcela mebo zcasti poskytnou Zadateli informaci, vyda o tom
rozhodnuti.

rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni véci

rozhodnuti musi obsahovat vsechny nalezitosti dle zdkona ¢. 71/1967 Sb.

rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

Jestlize feditel Skoly ve ihuté pro vyfizeni Zadosti nebo v fadné prodlouzené lhité nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

e Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nekteré jsou vylouceny, feditel Skoly
piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti poskytnuti informace

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly rozhodne
Obecni Giad Lipa kraje do 15 dnii po predlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud obecni uiad v
uvedené lhaté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym odmitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den po uplynuti lhity pro
vyfizeni odvoldni.



Zakladni Skola a Materska skola Bohuslava Reynka, Lipa, prispévkova organizace

Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

Reditel $koly je opravnén pozadovat Ghradu skute¢nych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci zadateli. V odiivodnénych
ptipadech lze podminit vydani informaci zaplacenim Ghrady nebo zalohy.

Zadatel je povinen uhradit naklady spojené s vyhledanim a pofizenim pozadované informace
v souladu s § 17 odst. 1 zdkona 106/1999 Sb. podle nasledujiciho sazebniku:

a) uhrada vykonu pfi vyhledavéani informaci

e do 1/2 hodiny 60,- K¢

e za kazdou dalsi pulhodinu 40,- K& (max. vsak 200,- K¢)
b) potizeni kopie (popt. vystupu z tiskérny)

e jednostrannd A4 2,- K& (A3 4,- K¢)

e oboustranna A4 3,50 K¢ (A3 7,- K¢&)

¢) odeslani informace na adresu zadatele
e podle tarifii Ceské posty

d) CD-R 80,- K&
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